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TEMARIO CURSO: EXCEL AVANZADO
Los cursos se dictan con grupos reducidos de 10 alumnos. De esta manera se logra que todos los alumnos incorporen los conocimientos a través de teoría y práctica.

A todos los alumnos se les entrega el siguiente material:
- Manual Impreso
- Bolso


Una vez finalizado el curso, el alumno recibe el "Certificado de Asistencia" del curso, y cuando rinde el examen se le entrega el "Certificado de Aprobación".

CAPITULO 1 – ESTRUCTURACIÓN DE DATOS
Estructuración de datos en Excel. Modelado de datos (Datos estructurados; Datos relacionados).
CAPITULO 2 – TABLAS
Tablas de datos para facilitar la exploración y uso de los datos (Como crearla; Modificar datos; Modificar Estructura; Estilos de Tabla; Ordenar; Filtrar; Uso de fórmulas y funciones dentro de una tabla de datos; Resumen de datos; Criterios de filtrado; Segmentación de datos; Transformar rangos de datos a tablas y viceversa; Uso de formulario).
CAPITULO 3 – TABLAS DINÁMICAS
Empleo de reportes de Tablas dinámicas (Creación de tablas dinámicas; Criterios; Valores y etiquetas; Uso de operaciones de cálculo en las Tablas dinámicas; Campos calculados). La segmentación de datos y los filtros. Tablas dinámicas (Uso de la escala de tiempo; Estilos de Tablas dinámicas). Cómo conectar Tablas dinámicas. Gráficas dinámicas (Formatos; Edición).
CAPITULO 4 – GRAFICAS AVANZADAS
Gráficas avanzadas. Mini gráficos. MAPAS 3D (Inserción de datos; Creación de vistas planas; Creación de videos).
CAPITULO 5 – DASHBOARD
Generación de Dashboard.
CAPITULO 6 – FUNCIONES AVANZADAS DE EXCEL
Comandos y funciones avanzadas en Excel. Cambiar formato. Formatos personalizados. Formato condicional. 
Validación de datos. Enlazar y consolidar datos. Excel e internet. Funciones multidimensionales. Funciones condicionales múltiples. Cálculos Interhojas. Cálculos Interlibros.
CAPITULO 7 – ADMINISTRADOR DE NOMBRES
Uso del administrador de nombres. Obtención de datos de la Web. Empleo de minigráficos.
CAPITULO 8  – ERRORES
Manejo de errores en los cálculos. Auditorías de formulas (Como evitar errores al borrar celdas; Los precedentes y dependientes; Presentación de las celdas con fórmulas / funciones). Creación de índices en los libros.
CAPITULO 9 – HIPÓTESIS
Análisis de hipótesis. Escenarios. Buscar objetivo.

CAPITULO 10  – ESQUEMAS Y CINTAS
Uso de esquemas (Agrupar; Desagrupar). Personalización de las cintas de opciones (Ocultar cintas; Crear cintas personalizadas).
CAPITULO 11 – MACROS
Introducción a las macros (Habilitar la cinta de opciones desarrollador; Que es el Visual Basic Application (VBA); Conocer el entorno de desarrollo de VBA (IDE); Macros automáticas; Cómo ejecutar macros; Modificación y eliminación; Macros manuales; Guardar archivos con macros). Introducción a las macros (Crear nuevas funciones; Importar / exportar funciones).
CAPITULO 12 – CONTROLES
Introducción a los controles (
Definición de controles: Formulario; ActiveX). Uso de controles dentro de una hoja (Botón de comando; Botón de opción; Control número). Otros controles.
CAPITULO 13 – GRÁFICAS EN EXCEL

Realización de un proyecto completo en Excel.
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